
L’archivage managérial à l’ASP

Contexte
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• Des donneurs d’ordre multiples et des activités très variées

• 40 Km d’archives papier répartis sur l’ensemble des sites 

et chez plusieurs prestataires

• Plusieurs téra-octets de documents/objets numériques et 

de données

• Des projets tous azimuts (numérisation, facturation 

dématérialisée, courrier égrené…)
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Enjeux
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• Comme établissement public : 

 être conforme à la réglementation, en particulier l’Agence 

comptable vis-à-vis de la Cour des comptes

• Comme payeur pour le compte de l’Union européenne : 

 être conforme aux normes (ISO 27001)
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Acteurs
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• Nos « sponsors » :

 La Direction générale

 L’Agence comptable

 La Direction de l’informatique et des technologies (DIT)

• Les Directions impliquées :

 Une direction « métier » : Direps (direction hors agriculture)

 Direction financière, juridique et logistique (DFJL)

 DIT

 : forte résistance des équipes / charge de travail

 : impulsion nouvelle de la DG
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Rôle de la DirCom : 2 fronts
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• Micro intervention : sur le terrain

 Procédure manuelle de gestion documentaire Idea : 

nommage, versionage, métadonnées, dépôt manuel

 Analyse des processus et des documents engageants

 Construction d’un référentiel (méthode Arcateg©)

• Macro intervention : veille et alerte des responsables

 « lobbying » auprès des différentes instances de décision pour 

une vision commune et une action coordonnée

 Création d’un Copil « Web et Archivage »
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Outils informatiques
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• Pas d’outil dédié « archivage électronique »

• Nombreux autres outils :

 Base documentaire (Docubase, sans workflow de validation)

 GED métier (Direction financière, juridique et logistique)

 Outil interne de facturation dématérialisée

 Nombreuses applications « métier »

 Extranets pour les donneurs d’ordre

 Outils de télédéclaration (Télépac, Sylaé…)

 : projet de GED sur un périmètre restreint

 : association des archivistes


