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Plan d ‘intervention

La mission d’'un Cabinet d’avocats
Le role central du dossier de travall
Roles paralleles du dossier de travalil

La politique d’archivage, outil de sécurisation du dossier
de travall

A I'expérience de notre fonctionnement
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La mission d’un Cabinet d’avocats

Accompagner en confiance
Conseiller
Assister
Exprimer des opinions
Défendre

Accompagner dans les moments clés de la vie de
I'entreprise

Croissance externe

Contrdle fiscal

Position de principe

Dommages et intéréts ou procédue pénale
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Le rble central du dossier de travall

Instrument de partage et de lien d’'une équipe

Expression de la formation du jugement professionnel
Contexte de la mise en relation
Histoire des echanges intervenus
Démonstration de la pertinence technique

Lieu de conservation de la mémoire du dossier
Dossier de facturation
Dossier de travail proprement dit
Dossier permanent
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Roéles paralleles du dossier de travalil

Support de la relation client
Continuité du service-client

Prévention du risque inhérent a 'activite
Mise en cause de la responsabilité professionnelle
Obligations liées au blanchiment d’argent

Outil de la mise en oeuvre d’'une politique du partage
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La politique d’archivage, outil de sécurisation du
dossier de travall

Deux rbles contradictoires
Permettre le partage

Sécuriser la mémoire et assurer la conservation exhaustive de
I'information

Des supports multiformes et évolutifs
ROle incontournable du papier
Souplesse et productivité des supports electroniques
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A I'expérience de notre fonctionnement

Nécessité d'une proximité entre la Direction en charge de
la fonction d’archivage et les métiers du front

Flexibilité

Evolution des législations

Importance de la démarche ISO
Mise en relation des acteurs
Codification

Professionnalisation incontournable de la fonction
archivage
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